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IFAP - Principios orientadores 2014 - 2020

Simplificacao de procedimentos
Termo de aceitacao

Pedido de pagamento



" e-coesdo - desmaterializacao total dos processos - submissao de toda a

documentacao por via eletronica e informacoes disponibilizadas aos
beneficiarios no portal do IFAP e no sistema de informacao de recolha dos

pedidos de pagamento (SIIFAP)

= Simplificacao dos procedimentos - implementacao de regras mais simples,
que sejam compreendidas com mais facilidade pelos intervenientes

envolvidos

" Harmonizacao de regras relativas ao FEADER e FEAMP - definicao de regras
comuns com vista a reduzir a complexidade de proliferacao de varios

conjuntos de regras para projetos idénticos



IFAP

Instituto de Financiamento
da Agricultura e Pescas, LP:

= Alargar o principio only once - o beneficiario fornece informacao uma unica

vez

" Maximizar os sistemas de informacao - controlo cruzado de informacao
residente nas bases de dados do IFAP, desmaterializacao de formularios,
aumento do n° de campos pré-preenchido, dinamizar a interoperabilidade
de sistemas informaticos da administracao publica para o cruzamento de

informacao do beneficiario



Sistema de Informacao

Simplificacao Procedimentos

2007-2013

Contrato de financiamento formalizado em papel
(10 a 15 paginas), assinado em papel pelo
beneficiario e pelo IFAP

Disponibilizacao do pedido de pagamento apds
registo do contrato pelo IFAP

Pedido de pagamento submetido digitalmente,
mas entregue em processo fisico (formulario
assinado em papel e documentacao anexa)

Registo dos documentos de despesa em cada
pedido de pagamento

Ultimos pedidos de pagamento das operacdes com
faturas por pagar obrigando a reanalises

Registo do mesmo documento de despesa,
imputados a varias operacoes
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e

2014-2020

Termo de aceitacao assinado digitalmente pelo
beneficiario (2 paginas)

Disponibilizacao imediata do registo do pedido de
pagamento apos assinatura digital do termo de
aceitacao pelo beneficiario

Pedido de pagamento totalmente
desmaterializado, com upload digital de toda a
documentacao (faturas, licencas...).

Registo dos documentos de despesa em continuo,
independente da formalizacao do pedido de
pagamento

Pedidos de pagamento apenas com faturas
totalmente pagas (permite a inclusao de faturas
de adiantamentos a fornecedores).

Registo de uma s6 vez dos documentos de despesa
imputados a varias operacoes

IFAP

Instituto de Financiamento
da Agricultura e Pescas, LP:
—




IFAP

Simplificacao Procedimentos

da Agricultura e Pescas, LP:

Sistema de Informacao

2007-2013 2014-2020

Check-list de contratacao publica com validacoes de
Check-list de contratacao publica sem validacoes montantes legais (se valor das faturas excede o valor
de montantes legais do contrato; se € excedido o valor dos trabalhos a
mais)

Formulario de pedido de pagamento que permite a
Formulario de pedido de pagamento com selecao selecao de mais do que um tipo de pedido, desde
de um Unico tipo de pedido que compativeis (ex: pedido de prémio e

apresentacao de despesa em simultaneo)

Lista de erros de validacao em separador Na recolha dos documentos de despesa, lista de
especifico erros de validacao por documento

Controlo administrativo efetuado pelo analista e
regras de calculo automatizadas e sancées numa
cadeia de apuramento efetuado pelo IFAP.

Analise de cada pedido de pagamento com regras
selecionadas pelo analista

Adicionalmente, acesso para consulta pelo
beneficiario de uma ficha de demonstracao de
resultados de cada pedido de pagamento, que inclui
o valor elegivel resultante dos controlos efetuados
(controlo administrativo, controlo fisico, controlo de
qualidade) e o valor da despesa publica por aplicacao
das regras de calculo e eventuais sancoes.

Consulta pelo beneficiario da informacao dos
pagamentos efetuados no extrato de movimentos




Termo de Aceitacao

1. Enquadramento
2. Emissao do Termo de Aceitacao

3. Assinatura do Termo de Aceitacao



1. Enquadramento

[Decreto - Lei n° 159/2014 de 27 de outubro ]

v’ Designa os Programas de Desenvolvimento Rural PDR 2020 (continente);

PRORURAL+; PRODERAM 2020 e Programa Operacional Mar 2020;

v/ A aceitacdo da decisio é efetuada mediante assinatura de termo de
aceitacao pelo beneficiario, ou celebracao de contrato quando previsto na

regulamentacao especifica;

v’ Principio da desmaterializacdo - submissdo da documentacdo por via

eletrdnica e informacoes disponibilizadas na area reservada do portal.



2. Emissao do Termo de Aceitacao

[Disponibilizagéo do termo de aceitacao ]

v A Autoridade de Gestdo, apos comunicacdo da decisdo de aprovacdo, envia os
dados da operacao aprovada para o sistema de informacao do IFAP via

webservice;

v" O IFAP efetua tranches de contratacdo para abranger o universo das operacdes
submetidas e disponibilizar os termos de aceitacao, bem como para selecionar

operacoes para controlo de qualidade, mediante uma % definida.



e . = y R
2. Emissdo do Termo de Aceitac&o %/i i

—
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[Disponibi lizacdo do termo de aceitacao ]

v E enviada uma notificacio por e-mail ao beneficiario informando da

disponibilizacao do termo de aceitacao e do prazo para assinatura, assim como

um SMS;

v 0 termo de aceitacdo fica disponivel no ponto de menu do beneficiario O Meu

Processo/Apoios ao Investimento

Investimento (2007-2013)
Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Emitir Contrato

Adbrir Emitir Contrato em Investimento (2007-2013)

Entregar/Consultar Pedido de Pagamento Assinar/Consultar Termo de Aceltagao

Abrir EntregariGonsultar Pedide de Pagamento em Investimento (2007-2013) Ahrir AssinarConsultar Termo de Aceitac@o em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020
Atualizar Datas Execucgéo Operacgéo

Abrir Atualizar Datas Execucéo Operacio em Investimento (2007-2013)

Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Assinar/Consultar Termo de Aceitagdo
Abrir Assinar/Consultar Termo de Aceitacio em Desenvolvimento Rural & Pescas (2020)




rh Agnruhma e Pescas IP

3. Assinatura do Termo de Aceitacao

[Acesso ao termo de aceitacao ]

v’ Para aceder ao termo de aceitacdo, o beneficiario tem de se encontrar

previamente registado no portal do IFAP com utilizador e palavra-chave;

v" Entra na area reservada:

Entrar em Sessdo

Introduza o nome de utilizador e a palavra-chave para entrar em sess3o:

utilizador*®
* No caso de ser Beneficidrio, escrever w{n? IFAP) , como por exemplo v0990900

Palavra-Chave

Entrar em sessdo

1



rh Agnruhma e Pescas IP

3. Assinatura do Termo de Aceitacao ////// ‘FA‘“

[Acesso ao termo de aceitacao ]

v O beneficiario acede ao termo de aceitacio em O Meu Processo/Apoios ao

Investimento/Desenvolvimento Rural e Pescas (2020):

A iDigital = O Meu Processo

Investimento (2007-2013)

Emitir Contrato
Abrir Emitir Contrato em Investimento (2007-2013)

Entregar/Consultar Pedido de Pagamento
Abrir Entregar/Consultar Pedido de Pagamento em Investimento (2007-2013)

Atualizar Datas Execugao Operagéao
Abrir Atualizar Datas Execucdo Operacdo em Investimento (2007-2013)

Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Assinar/Consultar Termo de Aceitacao
Abrir Assinar/Consultar Termo de AceitacBo em Desenvolvimento Rural e Pescas (202
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IFAP

Instituto de Financiamento

3. Assinatura do Termo de Aceitacao -

Acesso ao termo de aceitacao

v’ Ao fazer “procurar” o beneficiario visualiza a linha do termo de aceitacdo

gerado:

Assinar/Consultar Termo de Aceitagao

Ano Programagéio 2014

Nifap 7047941

Q, Procyrar...

!

Instrugdes: Antes de assinar um Termo de Aceitagio, verifique o conteddo do mesmo elicanda no simbolo da impressera. Em seguida clique no botde Editar e no simbole de Iapis do lado esquerde ®
da linha da eperagfo, selecione uma das contas bancarias disponiveis e guards,ATENgﬂO: Caso pretenda indicar uma conta bancéria diferente das disponiveis, atualize previamente a sua
Identificaco de Beneficidrio. Proceda & assinatura do Termo de Aceitacie, clicando no simbolo da IApis do lado direito da linha da operagio.
{10f 1) [ E] [Ea
Operacao Programa Medida Dat. Not. Dat. Lim. |C.Ter. |V.Ter. [Estado Nib
PDR2020-20.1- Agsisténcia
PDR 2020 20150928 2015-11-09 |71 1 1- Gerado
FEADER-002904 Tecnical
{1 of 1) 4 < E] e
S B 13




. . = M, e
3. Assinatura do Termo de Aceitac&o %/i o

S

[Associagéo da conta bancaria ]

v" Seleciona a conta bancaria (NIB) que pretende para a operacao:

Ligetncan Prodgramas Mty It Mot Oa Lim.  © T W Tern | Evisdo Mib
FORHIN - Asshsgacia .
f, FEADER%S POR 2220 —— MM s O GER - Garado s

Opetacao Programa Medata Dat. Not. Da Lim, C.7er, V. Ter,  Esado Nib

% | FEADER S 2 [opvsee 2150924 | 20159105 (1201 |1 | GER « Gerado ‘

| Y81E $920000000037750

g acan Proarama Mt [l Mok, Oat Lim,  ©,Ten W Tern, Ewiado Mib
PRI 1- Axphtencla
POR 203 M55 28 HOEE1105 e 1 GER « ik ATEEH 1 F000E00ECaTIN
¢ FEADER4pE Tirica o | kS

14



Instituto de Financiamento
da Agnnﬂtun e Pescas, H

3. Assinatura do Termo de Aceitacao IFAP

[Visualizagéo do termo de aceitacao ]

v" Imprime/visualiza o termo de aceitacdo para leitura prévia:

g acan Prosgrama Weecdida Il Mosi. Cak Lim, ©,Ter. W Ter,  Esiado Mib
E:;E;ﬂ - PLa 233 ';:::;:ﬁ‘ 21541224 HRIBOE 1280 1 GER « Tadda OFRET | LHOC0I00IETIED O &
—
" [} REPORTS - Google Chrome [ESHE=E )
|| [ tstaplf.ifap.min-agricultura.pt/reports/rwservlet?repdig&inv/reports/invrp001_L5&cache&pdfa Q
@ e BORTUGAL | s :

TERMO DE ACEITAGAQ

FRANCISCO MACHADO CASTELHANITO

NIF: 222466001 NIFAP: 7701

Morada/Sede:  RUA OUTEIRO DO PING N2
7875-381 SOBRAL DA ADIGA.

Cédigo da Operagdo: 050000002015

II
i Programa: PDR 2020

Medida: VALORIZAGAD DA PRODUGAD AGRICOLA

Intervengio:  INVESTIMENTG NA EXPLORAGAD AGRIC

Data de AprovagioiHomologagéo: 06052015

Data de Apresentacao do Ultimo Pedido Pagamento :

15

II Regulamentagao Nacional:
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3. Assinatura do Termo de Aceitacao e e

da Agricultura e Pescas, LP:

Assinatura do termo de aceitacao

v’ Assina e submete o termo de aceitacdo:

D g Programa Medids i Mol Ot Lim, €, Ter, W 0w, Ewiado Mib
PORHZ 1. Aashrinia
FOA 203 201540324 =N 1281 ! GER « Garada OFB I AED0oDR0aeT sl
FEADER -4 Tacnical & t i I
‘ https://tstaplj.ifap.pt/iDigita.INVListagemTA/documento/submeterxhtml?c=submeterCallback - Google Chrome l"‘:" p=i

& https://tstaplj.ifap.pt/iDigital INVListagemTA/documento/submeterxhtmli?c=submeterCallback

Confirme que aceita as condicBes expressas no presente termo de aceitacdo clicando no botdo submeter. O termo de
aceitacdo & automaticamente subscrito pelo utilizador no momento da submissdo.

Cancelar | Submeter

‘ https://tstaplj.ifap.pt/iDigital INVListagemTA/documento/submeterxhtml - Google Chrome E=na=l

@ httpsy//tstaplj.ifap.pt/iDigitalINVListagemTA/documento/submeter.xhtml

Documento submetido com sucesso!

Fechar esia janela




3. Assinatura do Termo de Aceitacao

[Consulta/impresséo do termo de aceitacao assinado ]

v' 0 termo de aceitacdo passa ao estado de assinado:

Ol g Proqrama Mty [N TS Oah Lim, ©, Ten W Tern,  Eviado Mib
FOR-231= LLEEY. o ia ]
" - [ ; 4 5 T
FEADERGS DR 2530 Técrica RN SN0 R 1 AL - Anpinady QFRE ) LHO0M0RRTT L0 a8 j
Cipaacan Prosqrama Medids Dt Mok Oat Lim, C.Ter. V. Ter,  Exisdo Mib

FOR200-20.1= HIAHIEE
AL P - i ¢ ' . :; T
FEADERRS LR 20 Tierical i ks R H ASLS - Anpinado DELEH B
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3. Assinatura do Termo de Aceitacao ‘F’“’

d1 Agnnﬂtun e Pescas, H’.

Consulta/impressao do termo de aceitacao assinado

Pag: 4 4

Mas condigbes previstas, @ para o fim visado no artigo 21.° do decreto-ed n.* 1582014, de 27 de outubro, o beneficiario acima identificado
declara:

a) Aceitar a decisdo de aprovagio nolificada, que agui se da por reproduzida;

by Obrigar-se a axecutar a oparagdo, em conformidade com as disposigies apliciveis ao regime
financeiro, que s3o0 do seu conhecimanto, cumprindo as obrigagies @ os compromissos previsto

a respeito da operagdo sejam comunicadas pelo Organismo Pagador e pela Autoridade d
delegades, assim como com as orlentagdes emanadas por qualquer dessas entidades, dis
sitios da internat;

p regulamentar referente ao apoio
¢ de acordo com as decisbes que

, ou através dos seus organismos
das, designadamenie, nos respalivos

) Garantir o principio da boa gestio financeira na ulilizagdo dos fundos comunitars : 5, em obedidncia aos
principies de aconomia, eficiéncia @ eficdcia @ da relagdo cuslovbenaficio & gara - das das se encontram
dentro dos valores normais do mercado @ a sua razoabilidade perante os resul ! situagdes passiveis
de configurar conflitos de interessas, nas relagies estabelacidas com os

d) Ter conhecimento de que o IFAP e as demais autoridades
convenients, realizar aghes de controlo da operagao, werificando a

reqguisitos do apoio @ o cumprimento das obrigagdes & compromis

&) Ter conhecimento que o incumprimento de qualguer obrigacio ou com
exclusdes dos apolos aprovados, as quals sfo objeto de liguidagio e de
voluniario, nos lamos @ nas condigies previstas na res notificacdo.

, pode dar origem a redugbes
ser coerciva por falta de pagamento

Clara M




Pedido de Pagamento

. Introducao
. Acesso ao Pedido de Pagamento
. Recolha de Documentos de Despesa

. Formalizacao

Submissao

. Visualizacao/lmpressao

. Prevencao de erros




1. Introducao

[Pedido de Pagamento ]

v Recolha de documentos de despesa dissociada da formalizacdo do pedido de

pagamento;

v Novas funcionalidades na recolha dos documentos de despesa: carregamento e
exportacao dos dados em ficheiro; registo Unico dos documentos de despesa
imputados a varias operacoes e registo Unico dos procedimentos de contratacao

publica no médulo de recolha;
v" Processo digital, completamente desmaterializado;

v" Documentos anexos no proprio modulo de recolha de documentos de despesa e

no formulario do pedido de pagamento;

20



[Recolha de Documentos de Despesa ]

v Integra os seguintes separadores:

Documentos de Despesa Modos de Pagamento Contratagio Publica Associacio Operacio Dados Complementares

21



3. Recolha de Documentos de Despesa e e

da Agricultura e Pescas, LP:

Separador Documentos de Despesa

v’ Carregamento direto na aplicacdo - preenchimento dos campos:

[10f1) 14 < [1 [ e o
NIF : " -
‘ ‘ NIF ‘ Nacional ‘ N. Documento ‘ Tipo & ‘ Data Documento Valor Total [cfIVA) Contratagéo Publica
acional
x | 123456789 | Sim | EI | | | Escolha Tipo | | | ‘ & | | | | Escalna Opgan |
4@ 1 L i) 3
NEo [10f1) 14 e |— 1| ]
+
Entidades Relacionadas (relagfes especiais - n* 4 do artigo
‘ Data Documento Valor Total [c/IVA) ‘ Contratagio Piblica ‘ 63[" d:CIRC]p g

| ‘2015_11_27 | & | | 1.500,00 €| | AJUSTE DIRECTO (art 112°8 127°) | 7 |

|Esco|ha Opcéo

Escolha Opcao | I—

N&o Aplicavel

Participacio no capital ndo inferior a 20% efou direito de voto (entidades e os fitulares de capital, cdnjuges, ascendentes ou descendentes)

Identidade dos membros dos orgéos sociais ou de administracéo, direcéo, geréncia ou fiscalizacao, respetivos cdnjuges, ascendentes ou descendentes.
Existéncia de contrato de subordinacio.

Relactes de dominio (contas consolidadas).

Dependéncia no exercicio da atividade.

Relacionamento com entidades residentes em paraisos fiscais.

22



Yy RN
3. Recolha de Documentos de Despesa %/i o

S

[Separador Documentos de Despesa ]

v Anexar documentos de despesa digitalizados (fatura, recibo, guia de

remessa, nota de débito ou nota de crédito) =

T
Valor Total [c/IVA) Entidades Relacionadas (relagtes especiais - n" 4 do artigo Anexar
Data Documento % Contratagéo Piblica
< & 63.° do CIRC) Ficheiro
| 2015-11-27 | & | 1.500,00 € Sem Aplicacdo Nao Aplicavel o
[ O
Instrugdes: Deve clicar em Escolher e na caixa de didlogo que aparecer escolha o ficheiro comprovative da despesa. De seguida clique X
em Upload para fazer o carregamento do ficheiro.
Lista de Documentos
Descrigio Nome
MNEo existem registos
4 [ ] »

Descricéo

l Fatura n® 333

o+ EEcoIher | # Upload @ Cancelar

23



3. Recolha de Documentos de Despesa

[Separador Documentos de Despesa ]

v’ Validacdo dos documentos de despesa - enquanto ndo estiver registada a
associacao do modo de pagamento ao documento de despesa, tera pelo

menos o0 seguinte aviso:

| W ———.
A 1 -
h 52 - O Documento de Despesa nao tem nenhum Modo de Pagamento associado.
4

24




3. Recolha de Documentos de Despesa e e

da Agricultura e Pescas,

Separador Documentos de Despesa

v’ Carregamento dos documentos via ficheiro Excel (formato CSV)

Carregar Documentos

+ Escolher ficheiro

m e Cddigos Tipo Documentos | @ Cddigos Contratacéio Piblica | & Cddigos Entidades Relacionadas

Ajuda no carregamento *

Primeiramente deve fazer a consulta dos cddigos para usar nos ficheiros de carregamento nos campos
é TIPO, CONTRATACAO PUBLICA e ENTIDADE RELACIONADA
Um ficheiro CSV € um ficheiro de texto cujos campes séo separados por ponte-e-virgula. Esse ficheiro
pode ser feito/gerado no EXCEL bastando para isso gravar como ficheiro do tipo CSV

REGRAS :

as casas decimais devem ser especificadas com um ponto

as datas devem ter o formato YYYY-MM-DD

deve obedecer s mailsculas e mindsculas dos codigos dos campos TIPO, CONTRATAGAO PUBLICA E
ENTIDADE RELACIONADA, tal como se apresentam nas listas disponivels para consulta.

a primeira linha deve conter o nome dos campos em mindsculas:
nif;nacional;numero;tipo;data;valor;contratacao;entidade

O ficheiro deve rigorosamente obedecer ao formato do exemplo em baixo

EXEMPLO DE UM FICHEIRO CSV :
nif;nacional;numero;tipo;data;valor;contratacao;entidade
B-534700;N;NUM1;F;2014-02-02;8000;S/A;5
123456789;5;NUM13;FFC;2014-02-02;10000.67;CPU;5 25




3. Recolha de Documentos de Despesa e

da Agricultura e Pescas, LP:

Separador Documentos de Despesa

v’ Exportacdo dos dados para ficheiro Excel = Expertar para Excel

EE9-e-= W Mg . s Wi, Wlis. Wl DocumentosDespesa (5)iar e Wicosort e T
Base Inserir Esquema de Pagina Férmulas Dados Rever Ver ) 0 = B OE
R [==] e -
| calibri -1ov A AT = [%| P |§5Mo|dar1ma Geral - @ @ EEI- ? @ z ﬂ [ﬁ
Colar N 7 §~-|d«|&-A- ES Unire Centrar - | B3~ o, qp | %3 £ | Formatagio  Formatar Estilos de | Inserir Eliminar Formatar & Ordenar Localizar e
= d - - “" | Condicional ~ como Tabela v Célula~ = = = T e Filtrar = Seleccionar ~
Area de Transferénda Tipo de Letra ] Alinhamento ] Mamero ] Estilos Células Edigio
Al - (= I3 ‘
4
-
7] A 8 c I D E F I G I H =
] 1 =
28 NIF NIF Naci: | Namero D Tipo D Data D Walor D C. do Pdblica Entidades Relacionadas
3 M23as67a9 s 66 Fatura/Recibo 2015-07-20 "500,00 Sem Aplicacio Nio Aplicavel
4 M23as6789 5 fos Fatura 2015-05-27 ".000,00 Sem Aplicacio Nio Aplicavel
5 |24RR N 1RP Fatura 20150901 "3.000,00 Sem Aplicacio N&o Aplicavel
6 |22RR N 1CE Contribuicio em Espécie 2015-10-01 '5.000,00 Sem Aplicacio Nio Aplicavel
7 |12388 N RP_2 Fatura 2015-09-03 "13.500,00 Sem Aplicacio Nio Aplicavel
8 12388 N 2_RP Contribuicio em Espécie 2015-10-15 '6.690,00 Sem Aplicacio NEo Aplicavel
9 [12388 N RP_4 Fatura 2015-10.01 "70.000,00 Sem Aplicacio N0 Aplicavel
10 12388 N RP_1 FaturajRecibo 20150904 "55.000,00 Sem Aplicacio NEo Aplicavel
11 M395048517 § DD_lp-4_Manu Fatura 2015-11-05 "30.000,00 Sem Aplicacio Nio Aplicavel
12 M97441483 5 " Contribuicio em Espécie 2015-D8-03 " 000,00 Sem Aplicacio Nio Aplicavel
13 |123c543 [N %200 Fatura 2015-06-03 "3.000,00 Sem Aplicacio No Aplicavel
14 [123c543 N 10 Fatura 20150803 "5.000,00 Sem Aplicagio NEo Aplicavel
15 193048517 § 1P_A Contribuicgo em Espécie 2015-11-02 ".000,00 Sem Aplicacio Ngo Aplicavel
16 135048517 5 DD_IP_S. FaturajRecibo 2015-10-09 "70.000,00 Sem Aplicacio RelagBes de dominio [contas consolidadas).
17 M99048517 5 DO_IP_4 Outro 2015-1008 "0.000,00 Sem Aplicacio &ncia de contrato de fa
18 M35048517 5 DDIP_L Fatura 2015-10.05 "50.000,00 AJUSTE DIR S$IMPLIFICADO [art 128 2 129¢) | NSo AplicAvel
19 1193043517 5 IP_DD Fatura 2015-10.05 "50.000,00 Sem Aplicacio NEo Aplicavel
20 195048517 § DD_IP_2 Fundo Fixo Caiza 2015-10-06 "5.000,00 Sem Aplicacio Participago no capital ndo inferior s 20% e/ou direito de vote (entidades e os titulares de capi
21 12388 N RP_3 Fatura 2015-09-28 "25.000,00 Sem Aplicacio NEo Aplicavel
22 M99048517 5 DO_IP_3 Contribuicio em Espécie 2015-10-07 "25.000,00 Sem Aplicacio Niio Aplicavel
23 2488 N 24_RP FaturajRecito 20151001 "5.000,00 Sem Aplicagio NEo Aplicavel
24 |12345B100 N "o0 Fatura 2015-05-21 "2.000,00 AJUSTE DIR SIMPLIFICADO [art 128 2 1292) | NSo Aplicavel E 26
25




3. Recolha de Documentos de Despesa 2 v~

/' Instituto de Financiamento
ﬁ da Agnruhma e Pescas, 1P

TR

[Separador Modos de Pagamento ]

v’ Carregamento direto na aplicacdo - preenchimento dos campos:

N. Mod Valor Mod
ede Tipo Modo Pagamento Data Modo Pagamento & alor Modo
Pagamento Pagamento

Valor Modo Anexar
Data Mcdo Pagamento < Por Associar Incrementar . .
Pagamento Ficheiro

J 2015-12-03 | = ] 1.600|€ Nio |~

27



3. Recolha de Documentos de Despesa ///74/%‘1

da Agnruhma e Pescas 1P

TR

[Separador Modos de Pagamento ]

v Anexar modos de pagamento digitalizados (modo de pagamento, extrato

bancario e registo contabilistico)

——

N. Mod Valor Mod A

a— Tipo Modo Pagamento Data Modo Pagamento & iy Por Associar Incrementar . nex.ar

Pagamento Pagamento Ficheiro
a 2 345679 Cheque s | | 1500.00¢€ | 1.600,00 € N [2] ‘
Instrugdes: Deve clicar em Escolher e na caixa de didlogo que aparecer escolha o ficheiro comprovativo da despesa. De seguida clique x
em Upload para fazer o carregamento do ficheiro.
Lista de Documentos
Descrigio Nome
Mao existern registos
4| | »

Descricdo

[ Cheque n® 3456789

+ Estﬂfher 2+ Upload @ Cancelar
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3. Recolha de Documentos de Despesa ///7/4/ ‘FA"

/

[Separador Modos de Pagamento ]

v Validar os modos de pagamento: Editar VaIiE:r Sair

| Validar o documento. i

v’ Valida todos os registos efetuados até ao momento (documentos de

despesa, detalhes dos documentos de despesa, modos de pagamento e

associacao dos modos de pagamento as faturas).

v" As linhas brancas nao tém erros e as linhas a rosa indicam a existéncia de

erros ou falhas de preenchimento com informacao dos erros no botao no

1N1C10 da l]nha: ﬂ 27 - Contratac8o Publica - E obrigatéria a recolha de pelo menos um detalhe de verificacao

E 2B - ContratacBo Publica - Para cada item da Ckeck list existente & obrigatério o preenchimento de um valar
4
Erros/fvisos
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Yy RN
3. Recolha de Documentos de Despesa %/i i

—

S

[Separador Contratacao Publica ]

Documentos de Despesa Modos de Pagamenta Contratacio Plblica Associagdo Operacio Dados Complementares

v’ Separador a preencher quando existem documentos de despesa abrangidos
por procedimentos de contratacao publica, com prévia indicacao na linha

do documento de despesa.

S S p———

NIF
Nacional

Valor Total [c/IVA) Entidad

& Contratagio Piblica

Data Documento &

‘ ‘ NIF &

Num. Doc. & ‘ Tipo ¢ ~

AJUSTE DIR SIMPLIFICADO (art 128
‘ a 123456789 Sim ¥ 333 Fatura 2015-1127 §| 1s0000€ |l o GO I

—-
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3. Recolha de Documentos de Despesa

[Separador Associacao Operacao ]

Documentos de Despesa Modos de Pagamento Contratagdo Plblica Associapdo Operagdo Dados Complementares

v’ Este separador destina-se a afetar os documentos de despesa e respetivos
detalhes a operacao ou operacoes no ambito das quais essas despesas

foram aprovadas.

v’ S6 podem ser associados a uma operacdo documentos de despesa que se
encontrem validos (sem erros ou falhas de preenchimento) e totalmente

pagos.
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Yy RN
3. Recolha de Documentos de Despesa %/i o

[Separador Associacao Operacao ]

v’ Seleciona-se a operacdo pretendida:

ooy [==] [ (=]

N. Operagio Reandlise Programa Medida Data Inicio Data fim Situagho |

PDR2020-20.1-CLARA N PDR 2020 gfﬂif"c‘a Tecnica- 2015-05-04 2015-05-15 50- Contrato assinado

Assisténcia Técnica -

PDR2020-20 1—EEADER-002QEB N PDR 2020 Outros 2015-05-04 2015-05-15 50 - Contrato assinado

Aoftr | <a [ [ o

© o]

v' Abre um quadro para associar os documentos de despesa:

& | v Associar Documento de Despesa

Associagbes da Operacio N.  PDR2020-20.1-FEADER-002968

10f 1)

‘ Documento Despesa Detalhe Rubrica

Méo existem azzociagbes

<

10f1)




/—' Institute de Financiamento
da Agnruhma e Pescas, LP.

A

3. Recolha de Documentos de Despesa %///A‘FAP

[Separador Dados Complementares ]

v" A informacdo constante neste separador é de consulta e ndo editavel. O

separador € composto por cinco quadros informativos, de apoio ao registo.

Documentos de Despesa Modos de Pagamento Contratacio Pablica Associacio Operacio Dados Complementares

Dados Complementares

Adaptagoes/Alteragoes
Contribuigdes em Espécie
Documentos por Pagar

Valores por Ribrica de Investimento
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4. Formalizacao e e

da Agricultura e Pescas, LP:

Formalizacao/Consulta Pedido de Pagamento

Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Assinar/Consultar Termo de Aceitagao
Abrir Assinar/Consultar Termo de Aceitacio em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Recolha de Documentos de Despesa
Abrir Recolha de Documentos de Despesa em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Formalizagao/Consulta Pedido de Pagamento

Abrir Formalizacio/C ulta Pedido de Pagamento em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)
[ Abrir Formalizagdo/Consulta Pedide de Pagamento em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020) ]

Procurar documentos

Instrugdes: Indique o NIFAP e prima em "Procurar...”. Os resultados surgirde numa tabela mais abaixo. Na primeira tabela das operac@es pode filtrar pelo numero da operac&o na primeira coluna. Basta x
digitar o nimero da operac&o na caixa respectiva e fazer enter. Para retornar a lista inicial basta limpar a caixa do filtro e fazer enter.

Ano ‘2014 7

NIFAP ‘ 7169044

&
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IFAP

4. Formalizacao

da Agricultura e Pescas, LP:

_—

Formalizacao/Consulta Pedido de Pagamento

v/ Obtém a lista de operacdes com termo de aceitacdo assinado:

Procurar documentos

Instrugdes: Indique o NIFAP e prima em "Procurar._.". Os resultados surgirdo numa tabela mais abaixo. Na primeira tabela das operacdes pode filtrar pelo numero da operago na primeira coluna. Basta

digitar o nimero da operacdo na caixa respectiva e fazer enter. Para retornar a lista inicial basta limpar a caixa do filtro e fazer enter.

Ao [2014 I -

NIFAP
Lista de Operages:
worn 1w [ =
N° Operagio & Reanalise ProgramaiMedidalintervengio Data Inicio ¢ Data Fim Situagio do Projecto |

e Clara02 (N)NZo PDR 2020/Assisténcia TécnicaiAssisténcia Técnica - Outros 2015-08-21 2016-03-21 (50) Contrato Assinado
e GALDDZ (N)NEo PDR 2020/LEADER/APOIO PREPARATORIO 2015-08-21 2016-03-21 (50) Contrato Assinado
e GALDD3 (N)Ngo PDR 2020/LEADER/APIO PREPARATORIO 2015-08-21 2016-03-21 (50) Contrato Assinado
"
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4. Formalizacao /) ‘FA"
g //J/) d'iAgnruhuTaePescaslP

—

S

[Formulério do Pedido de Pagamento ]

v' 0 formulario de pedido de pagamento é composto por 6 separadores:

Informacées/Regras Preenchimento Dados da Candidatura Tipo de Pedido Indicadores, Metas e Condicionantes Controlo Documental ErrosfAvisos

v" 0 cabecalho contém a seguinte informacao:

|| ‘Guardar Cancelar ‘ @ Ajuda |

Tipo de documento: Pedido de Pagamento Investimento (2014-2020) (INVPPA2014) Tipo: Normal (NOR) Periodo: 1 N.* do documento: (N/A) Versao: - (NJA)
Nome o R NIFAP: 7169044 NIF/NIPC: 503265276
Estado: Novo {0} Validado em: (Ndo valic em: (Ndo

Operagio:

Utilizador Titular: Clara Rodrigues (vO0Omcmrr)
Criado em (Sem data criagdo) por (N/A)
Ultima alteracio em (Sem data alteragao) por (Sem autor)
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4. Formalizacao o

da Agricultura e Pescas, LP:

Informacées/Regras de Preenchimento

v' Com a acdo de criar, entra no primeiro separador do formulario:

Informagdes/Regras Preenchimento

Formalizacao do pedido de pagamento - informacdes uteis

No formulério de pedido de pagamento pode solicitar isoladamente ou em conjunto:

« Oreembolso de despesas realizadas e pagas por transferéncia bancaria, débito em conta ou cheque, comprovados por extrato bancario;
« Um adiantamento sobre o valor do investimento, até ao valor maximo de 50% da despesa publica aprovada, mediante a constituicBo de garantia a favor do IFAP, I.P., no valor do adiantamento;

« O pagamento de prémios ou outros incentivos aprovados na sua candidatura.

No caso de pedidos de reembolso de despesas realizadas e pagas, deve efetuar p te a recolha dos documentos de despesa no ponto de menu disponivel para o efeito. Para apoio ao registo, consulte o0 manual de
registo do pedido de pagamento.

O limite de numero de pedidos de pagamenio que pode , bem como a per minima de despesa a apresentar no dltimo pedido de pagamento, encontra-se definido de acordo com o regulamento de
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4. Formalizagao /////A/ o

da Agnruhma e Pescas IP

[Informag()es/Regras de Preenchimento ]

v" Link para o Manual de Registo do Pedido de Pagamento:

Fara apoio ao registo, consulte o manual de %j)
reqisto do pedido de pagamento. %/

Institato de Fnancamento
1FAP I da Agricultur ¢ Pscas, LP.

MANUAL DE REGISTO DO PEDIDO DE
PAGAMENTO - DESENVOLVIMENTO RURAL E
PESCAS (2020)

0 sommag | mom
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4. Formalizacao

IFAP

Instituto de Financiamento
da Agricultura e Pescas, LP:

Dados da Candidatura

v’ Este separador é informativo e ndo editavel. Contém dados sobre o

objetivo e datas da candidatura.

il Dados da C;

Dados da Candidatura

Objetivo da Candidatura

Ghjetivo

Tipo de Pedida , Metas e Ci Controlo D Erros

‘ 2GAL_ip_teste para producio

Cédigo CAE

Lista de CAE's da Operagéo

Descrigio

Datas da Candidatura

Data de apresentacdo da candidatura

‘ 2015-09-05 & ‘

Data de inicio prevista

‘ 2015-08-21 & ‘

Data de inicio efetiva

\ Ll

Data limite apresentacao tttimo pedido de pagamento

‘ 2016-06-21 =1 ‘

Data do Termo de Aceitacio
| 2015-09-15 1 |
Data fim prevista

| 2016-03-21 1 |
Data fim efetiva*

| Ll

Data de termo da operacdo

| 2017-03-21 = |

“Corresponde & data do pagamento mais recente registado na operagéo e s & definitiva aquando do regista do Gftimo modo de pagamento
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4. Formalizacao /) ‘Eﬁt"d
g //J/) d'iAgnruhuTaePescaslP

S

[Tipo de Pedido ]

v" Seleciona o tipo de pagamento que se vai apresentar, de uma lista de tipos

possiveis:

Tipos de Pedido de Pagamento
‘ Tipo de Pedido de Pagamento Valor Vak_" e Valor Elegivel Garantia |
Investimento
‘ Registos ndo encontrados |
0 linha(s)
+&
Tipos de Pedido de Pagamento
. . Valor de . .
Tipe de Pedido de Pagamento Valor Valor Elegivel Garantia

Investimento

b 4 Escolha o Tipo de Pagamento ' 0,00 0,00

Escolha o Tipo de Pagamento

Qutros Incentivos 1 linha(s) L] m L]
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4. Formalizacao

[Tipo de Pedido ]

v" Adicionalmente, este separador inclui um contador que indica o nimero de
pedidos de pagamento ja submetidos e o niumero de pedidos que pode
ainda submeter, tendo em atencao o limite de niumero de pedidos de

pagamento estabelecido no regulamento de aplicacao da medida.

M* Pedidos submetidos

0

M* Pedidos que pode submeter

1
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4. Formalizacao 4//’4 ‘,ﬁﬁt"d

//. da Agricultura e Pescas 1P

—

S

[Tipo de Pedido ]

v No caso de pedido de pagamento de despesa, os valores apresentados sao
preenchidos automaticamente e correspondem ao total do valor de
investimento e elegivel associados a operacao no modulo de Recolha de
Documentos de Despesa e que nao tenham sido incluidos em pedidos de

pagamento anteriores.

Tipos de Pedido de Pagamento

Valor de
Tipo de Pedido de Pagamento Valor (Euros) Investimento
(Eures)

Valor Elegivel
(Euros)

® ‘ Despesa v‘ 133.072.00 133.072,00 | Nio v|

a [1] = | m
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4. Formalizacao /) ‘FA"
g //J/) d'iAgnruhuTaePescaslP

—

S

[Indicadores, Metas e Condicionantes ]

v’ Este separador tem por objetivo recolher informacao sobre os resultados
da operacao em matéria de metas e outros indicadores a atingir e sobre o

cumprimento de condicionantes estabelecidas na aprovacao.

Infarmac@es/Regras Preenchimento Dados da Candidatura Tipo de Pedido | Indicadores, Metas e Condicionantes ‘ Contfrolo Documental Erros/Avisos

Indicadores, Metas e Condicionantes

Metas
Meta Aprovada Meta Realizada Taxa de Realizaca
Descricio da Meta Fase de Aplicagio Desvio (5= 3-1) B o tas,
Valor (1) Unidade (2) Valor (3) Unidade {4) (%6 = 31)
P ta d i Até ao 1° pedido d
ro.posla © parcena Namero de unidades a0 17 pedido de 0.00 Namero de unidades 0,00 0.0
no dmbido dos DLBC pagamento
1 linhafs) . < @ [
() - A fase de aplicagio d ina o até ac qual a meta se deve encontrar atingida, por ex: até ao altimo pedido de pagamento.
Qutros Indicadores de Realizagao
| ‘ Dados da Candidatura (1) l Dados Atuais (2) l Desvio (3=21) l Taxa de Realizagdo {%) (4 =21} ,
l rup:ﬂ(a(;;a'u abrangida pelo grupo de agéo 500000 000 -5.000,00 0,00 43
ocal (n?




4. Formalizacao

[Indicadores, Metas e Condicionantes ]

v" Inclui também campos de texto para sintetizar a forma como a operacao
decorreu até ao momento e inscrever como foi publicitado o apoio

concedido.

Publicidade do Apoio

Avaliacao da Execucgéo
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4. Formalizagao /////A/ o

da Agnruhma e Pescas 1P

A

[Indicadores, Metas e Condicionantes ]

v" No caso de existirem condicionantes de aprovacdo, deve ser dada indicacdo
do seu cumprimento, dentro da fase prevista para a sua aplicacao, e

anexar documentagcao comprovativa.

Condicionantes

Indicador de Condici e A
Ceondicienante Valor Fase de Aplicagio” " Imc::_n;id:r;s;z;man © ﬁ;::; Receitas Geradas
Existéncia d trato d
xS enc;a:e'ci:n rato de Até ao 1° pedido de pagamento 8 N&o aplicavel
1 linha(s) 4 < @ L
(*)- A fase de aplicagéo determina o até ao qual a dici deve ser cumprida, por ex: até ao dltimo pedido de pagamento.
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4. Formalizacao L

Instituto de Financiamento
da Agricultura e Pescas, LP:

Controlo Documental

v' 0 separador de controlo documental exibe uma lista de documentos
parametrizados por medida, mas também pode(m) ser listado(s) pelo

utilizador outro(s) documento(s) se necessario.

Infarmag@es/Regras Preenchimento Dados da Candidatura Tipo de Pedido Indicadores, Metas e Condicionantes Controlo Documental Erros/Avisos

Controlo Documental

Instrugfes: Faga Editar no topo da pagina e seleccione os documentos que se apliguem ao presente pedido de pagamento. No fim faga Guardar. =

Documentos Apresentados

‘ ‘ ‘ ficheiro

Declaragdo da Seguranga Social, comprovativa da situagdo regularizada do beneficidrio perante aquela entidade ou comprovativo de que deu
consentimento para a consulta no servigo Seguranga Social Directa

Anexar

Escolha Opgio v

Declaragio das Finangas, comprovativa da situagéo regularizada do beneficidrio perante aquela entidade ou comprovativo de que deu

; - L Escolha Opgéo ¥
consentimento para a consulta nas declaragBes electrinicas

Certiddo dos servigos do IVA, comprovativa da situag&o do beneficidrio perante o IVA Escolha Opgéo ¥

e ——
+
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IFAP

4. Formalizacao

da Agricultura e Pescas, LP:

Controlo Documental - Declaracdes

v' 0 beneficiario tem ainda de assinalar obrigatoriamente as seguintes

declaracoes:

Declaro que o5 elementos indicados no pedide e pagamento & respetive contralo documental e na recolha de documentos de despesa se encontram devidaments documentados & escriturados, encontrando-3e & quarda do
beneficiario. Declar também que os montantes despendidos faram cometamente aplicados & encontram-3e em conformidade com a candidatura aprovada.

Tomei conhecimento que a informagAo relativa a qualquer pagamento das ajudas e ou apoios a que me candidato, poderd ser publicada de acordo com o Regulamento (CE) n.° 259/2008, da Comisséo, de 18 de margo.
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4. Formalizacao

IFAP

Instituto de Financiamento
da Agricultura e Pescas, LP:

Erros/Avisos

v’ Neste separador sdo listados os erros de preenchimento e avisos, apos
clicar no botao “Validar”:

Editar Yalidar Submeter... Imprirmir... Sair

0 O documento ndo se encontra valido! Por favor corrija os erros e valide novamente o documento.

Infarmacdes/Regras Preenchimento Dados da Candidatura Tipo de Pedido

Indicadores, Metas e Condicionantes Controlo Documental Erros/Avisos
Erros/Avisos eros e avisos -gerados durante & validacdo do documento
| Origem Cadigo Descricdo ‘Complemento Regra
o - Falta o ficheiro para o documento Certiddo dos servicos do
@ | Controlo Documental 6 Ficheiro Qbrigatério - . Tem de anexar o ficheiro
WA, comprovativa da situacéo do beneficiario perante o VA
| o Controlo Documental 6 Ficheiro Obrigatdrio Falta o ficheiro para o documento Licenca. Tem de anexar o ficheiro
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5. Submiss&o /////J

rh Agnruhma e Pescas IP

[Submeter o pedido de pagamento ]

v" Confirmacao da submissdo:

. iDigital (Submeter DDcumen‘ta} Goegle Chrome

@ https://tstaplj.ifap.pt/iDigital.controloAnexos/documento/submeter.xhtml

Submeter Documento

Documento submetido com sucesso!
O documento INVPPA2014 com n ® 74 e versdo 8 do beneficiario
com NIFAP 7956586 foi submetido com sucesso.

Fechar esta janela
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6. Visualizacao/Impressao 4///4 ‘FA"

//. rh Agnruhma c Pescas 1P

—

S

[Formulério em pdf ]

v' Pode visualizar e imprimir o pedido de pagamento em formato pdf, através
do botao “Imprimir”. No entanto, tratando-se de um processo

completamente desmaterializado, a impressao nao é necessaria.

Editar Validar Submeter. . Imprimir... Eliminar... Sair
2) REPORTS - Gongle Chuome 3 () s - i & - A S W T ——— R t=ttol <]

[ tstaplf.ifap.min-agricultura.pt/reports/rwservlet?repdig&inv/reports/invrp006_158&cache&pdf&inga_sessionid=987591029&pagestream=YES

GOVERNO DE R0
P PORTUGAL | cooms

NIFAP:  T958586 NIF: 510265600 Nome do Beneficiério: INSTITUTO PORTUGUES DO MAR E DA ATMOSFERA IP.
Cédigo da Operagio:  PDR2020-20.1-FEADER-IP13 N.* de Documento: 74 Versdo: & NSPedido: 2
Dados da Candidatura
Objetivo da Candidatura
TESTE PARA PRODUGAO13-benefic registado em I8
Dados da Candidatura
Data de apresentago s candidatura: 2015-02-05 Data do Termo de Aceitagio: 2015-10-01
Data de inicia prevista: 2014-08-21 Data de fim prevista: 2018-03.21
Data de inicia efefiva: Data de fim efefiva *:
2 pagan 2016-08-21 Data de terma da operagan: 2017
- Comesponde
| contacto |

[ Pessoa a Contactar: ines ‘



/. Prevencao de erros L

da Agricultura e Pescas, LP:

RS

Prevencao de erros na realizacao de pedidos de pagamento

A identificacao de beneficiario junto do IFAP deve estar atualizada

NIB atualizado

Os pagamentos no ambito dos projetos de investimento devem ser efetuados, preferencialmente, por
transferéncia bancaria

Nao sao permitidos pagamentos a fornecedores em numerario
As despesas devem encontrar-se integralmente pagas
O fluxo financeiro do pagamento deve ser evidenciado por extrato bancario

A faturacao deve ser emitida em nome do beneficiario

As transferéncias de titularidade devem ser realizadas anteriormente a submissao de pedidos de
pagamento dos projetos
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Cultivamos o desenvolvimento,
apoiamos o futuro!

Obrigada pela atencao



